Checkliste fiir Ihre Zeugnisse

O Sind die Zeugnisse in der richtigen Reihenfolge einsortiert?

O Méchten Sie als Alternative zum Zwischenzeugnis eine selbst ver-
fasste Tatigkeitsbeschreibung tiber Ihre momentanen Aufgaben
beiflgen (kein Muss)?

(") Haben Sie die Urkunde iiber Ihren berufsqualifizierenden Ab-
schluss beigefligt?

O Haben Sie Weiterbildungszertifikate ausgewahlt, die fir die ausge-
schriebene Position wichtig sind?

O Gibt es nicht nur Bestéatigungen uber fachliche Weiterbildungen,
sondern auch tber Trainings im Bereich Soft Skills (Verhandlungs-
fuhrung, Prasentieren, Rhetorik, Moderation)?



