
Checkliste für Aufsätze

 Haben Sie Ihren Aufsatz sinnvoll strukturiert?

 Haben Sie Ihre Meinung dargestellt?

 Argumentieren Sie auch bei allgemeinen Themen berufsbezogen?

 Haben Sie ein Deckblatt und eine Gliederung erstellt?

 Sind die Seiten durchnummeriert?

 Formulieren Sie klar und auch für Laien (Personalverantwortliche) 
verständlich?

 Enthält Ihr Aufsatz eine Einleitung und einen Schluss (Ausblick)?

 Haben Sie an genügend Seitenrand gedacht?


