Checkliste fiir Vortrage und Préasentationen

O Konnen Sie lhre Argumente in aussagekraftige Schlagworte fassen
und zu Blécken bundeln?

O Wird Ihre Argumentationslinie deutlich? Kénnen Sie die Struktur
visualisieren?

O Kénnen Sie auch bei politischen Themen einen betriebs- oder
volkswirtschaftlichen Bezug herstellen?

O Falls Sie einen Laptop mit Beamer verwenden kénnen: Haben Sie
sich mit den technischen Gegebenheiten vertraut gemacht?

O Nutzen Sie am Flipchart Schlagwdrter und Abkiirzungen, die Sie
kurz erlautern?

() Erméglichen Sie Ihrem Publikum stets einen freien Blick auf lhre
Visualisierungen?

O Beantworten Sie Verstandnisfragen sofort und verweisen Sie bei
Anmerkungen auf die anschlieflende Diskussion?

O Bewegen Sie sich wahrend des Vortrags, um Stress abzubauen und
um die Aufmerksamkeit lhrer Zuhérer zu behalten?

O

Sind Ihre Hande wahrend des Vortrags frei?



