
Checkliste für Online-Formulare

 Haben Sie das Online-Formular gespeichert und/oder ausgedruckt, 
um es gründlich offline auszuwerten?

 Haben Sie Ihre beruflichen Tätigkeiten im Formular stichwortartig 
umrissen?

 Haben Sie die Tätigkeiten in den Vordergrund gestellt, die eine Nähe 
zur ausgeschriebenen Stelle haben?

 Haben Sie die Rubriken »Sonstiges«, »Bemerkungen« oder  
»Zusatzinformationen« genutzt, um Ihr Qualifikationsprofil mit  
Beschreibungen besonderer beruflicher Aufgaben zu unter mauern?

 Haben Sie die Möglichkeit genutzt, bei Jobbörsen ein Stellengesuch 
aufzugeben?

 Verdichten Sie Ihr Profil in Ihrem Stellengesuch mit aussagekräfti-
gen Schlagworten?

 Falls möglich: Haben Sie Anschreiben und Lebenslauf hochgela-
den?


