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Der Kampf um die heiB begehrten Ausbildungsplatze wird immer
schwieriger. Die Bewerbungsexperten Christian Puttjer und Uwe
Schnierda zeigen in dieser Neuauflage, wie sich Schulabgédnger und
Umsteiger in ihrer Bewerbung optimal prasentieren und den Wunsch-
Arbeitgeber im Vorstellungsgesprach von ihren Starken und ihrer
Motivation liberzeugen.

Es sind schwierige Zeiten fir Schulabganger oder Umsteiger, die einen
Ausbildungsplatz suchen. Es gibt nicht gentigend Ausbildungsplatze, und wer
einen der heil} begehrten Wunschberufe erlernen méchte, wird mit einer
Vielzahl von Mitbewerbern konkurrieren miissen. Aber nicht nur die allgemeine
Lage auf dem Arbeitsmarkt ist verantwortlich fur die schwierige Situation der
Ausbildungsplatzsuchenden. Viele Bewerber wissen nicht, worauf es bei einer
Bewerbung ankommt, haben Probleme, sich und ihre Fahigkeiten darzustellen,
und fiihlen sich in Vorstellungsgesprachen schlichtweg tberfordert.

Aus ihrer Beratungspraxis kennen Christian Puttjer und Uwe Schnierda sowohl
die speziellen Bewerbungsprobleme von Ausbildungsplatzsuchenden als auch
die Wiinsche der Ausbildungsverantwortlichen. In diesem Band erfahren
Schulabganger, aber auch Umsteiger, die nach einer abgeschlossenen oder
abgebrochenen Ausbildung oder nach einem Studium eine neue Ausbildung
beginnen wollen:

- wie man ein aussagekraftiges Anschreiben erstellt

- wie man einen uberzeugenden Lebenslauf verfasst

- was bei der Zusammenstellung der Bewerbungsunterlagen wichtig ist
- was man beim Bewerbungsfoto beachten muss

- wie man mit einer Motivationsseite wichtige Zusatzpunkte sammelt

- wie man auch das Vorstellungsgesprach souveran meistert

- was bei Einstellungstests und Kennenlerntagen zu beachten ist

Die Autoren

Christian Pittjer und Uwe Schnierda arbeiten seit 1992 als Trainer und
Berater in den Bereichen Karriere, Bewerbung und Rhetorik. lhre
Erfahrungen aus Bewerbungsmappen-Checks, Einzelberatungen und
Seminaren haben sie, angereichert durch viele Tipps und Ubungen, in

zahlreichen Ratgebern veréffentlicht.
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